VYZVA

na zakazku s nizkou hodnotou

na predkladanie ponuk podla § 117 zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ZVO) na nakup tovaru (*na zékazku s

nazvom ,,Kancelarsky nabytok®, pre Mesto Stara Cuboviia.

1. Identifikdcia verejného obstaravatel’a:

Nazov: Mesto Stara Luboviia

V zastupeni: PhDr. Cubo$ Tomko

Sidlo: Obchodna 1, 064 01 Stara Lubovia
1CO: 00330167

Telefon: 052/ 4315111

Fax: 052/ 43 23 033

Strankové hodiny: 8:00 — 15:30 hod.

Kontaktna osoba: Mgr. Stefan Zid
E-mail: stefan.zid@staralubovna.sk

2. Predmet zikazky:

2.1.
2.2.

2.3.
24,

Zakazka pozostava z kiipy a dodania tovaru — kancelarskeho nabytku.

Predmet zakazky je definovany ¢iselnym znakom zo spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV):
Hlavny predmet: kancelarsky nabytok

Hlavny slovnik obstaravania: CPV 39130000-2

Podrobna charakteristika tovaru je uvedend v Prilohe €. 1 — Navrh cien — kancelarsky nabytok

V pripade, Ze je v charakteristike tovaru uvedeny presny nazov vyrobku alebo vyrobcu, verejny
obstaravatel’ umoziuje predlozit’ ekvivalent kvalitativne rovnakych alebo lep$ich parametrov.

3.  Variantné rieSenie

3.1. Verejny obstaravatel’ neumoziuje predlozit’ variantné riesenie.

4. Predpokladana hodnota zakazky:

4.1.

Verejny obstaravatel’ ur¢il PHZ v stlade s § 6 ZVO na 3 702 € bez DPH.

5. Podmienky financovania:

5.1.

5.2.

5.3.
54.

5.5.

Predmet zakazky sa bude financovat formou bezhotovostného platobného styku Vv lehote
splatnosti faktir, 15 kalendarnych dni odo dna jej dorucenia.

Za riadne dodany tovar bude mat povinnost’ zaujemca resp. uchadza¢ vystavit' faktaru a tito
dorucit’ verejnému obstaravatel'ovi po prevzati tovaru zastupcom verejného obstaravatela vo
veciach technickych, formou pisomného protokolu 0 odovzdani a prevzati tovaru.

Predavajiicemu sa neposkytne Ziadny preddavok.
Predmet zakazky bude hradeny z rozpoctu Mesta Stara Cubovna.

Nevybratie uchadzaca za dodévatel'a nevytvara narok na uplatnenie nahrady Skody.



6. Typ zmluvy

6.1. Na predmet zakazky verejny obstaradvatel vytvori objednavku, ktorti si vitazny uchadzac
prevezme.

7. Miesto dodania predmetu zakazky:

7.1. Miesto dodania a realizacie predmetu zakazky:

Mestsky urad Stara Cuboviia, Obchodna €. 1, 064 01 Star4 LCuboviia

8. Trvanie zmluvného vzt’ahu, lehoty a zmluvna pokuta

8.1. Obdobie dodania tovaru verejny obstaravatel' stanovil do dvoch mesiacov od prevzatia
objednavky.

8.2. Lehota za¢ne plynut’ diiom po prevzati objednavky.

8.3. 'V pripade, ak dodavatel’ nedoda dielo riadne a véas (t. j. podla bodu 8.1 predmetnej vyzvy),
verejny obstaravatel’ ma pravo pozadovat’ od dodavatel'a predmetu zakazky zaplatenie zmluvnej
pokuty vo 0,05% z ceny objednavky za kazdy denn ome$kania, nahrada $kody tym ale nie je
dotknuta.

9. Obhliadka miesta a dodanie predmetu zakazky

9.1. Obhliadka na tento predmet zakazky nie je potrebna

10. Vyhotovenie ponuky a jej obsah
10.1. Ponuka musi byt’ vyhotovena v pisomnej forme, ktora zabezpeci trvalé zachytenie jej obsahu.
10.2. Ponuka musi obsahovat’:

10.2.1. Titulny list, v ktorom bude uvedeny menny zoznam vsetkych predlozenych (ziadanych)
dokladov

10.2.2. Identifikacné udaje zaujemcu, resp. uchadzaca so vSetkymi nalezitostami s kontaktnymi
udajmi.
10.2.3. Cestné prehlasenie zaujemcu, resp. uchadzaa, podpisané Statutdrnym zastupcom
spolocnosti zZe:
10.2.3.1. disponuje opravnenim podnikat’.
10.2.3.2. suhlasi s podmienkami uréenymi obstaravatel'om uvedenymi vo vyzve,
10.2.3.3. tdaje v predloZenej cenovej ponuke su uplné a pravdive.

10.2.4. Cenova ponuka - Formular — plnenie kritéria na hodnotenie ponuk.

10.2.5. Vyplneny Cenova ponuka — kancelarsky nabytok

11. Jazyk ponuky

11.1. Cenové ponuky sa predkladaji v slovenskom jazyku.

12. Mena, sposob tvorby ceny a ceny uvadzané v ponuke

12.1. Uchédzacom navrhovand zmluvna cena celkom predmetu zakazky musi byt uvedend v mene
Euro.



12.2.

Spodsob tvorby ceny:

12.2.1. Verejny obstaravatel' pozaduje stanovit’ cenu predmetu zdkazky dohodou zmluvnych stran

podl'a zakona ¢.18/1996 Z. z. o cenach v zneni vyhlaSky MF SR €.87/1996 Z. z., ktorou sa
vykonava zakon ¢.18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov vykonava a cena
bude Specifikovana ako zdvizna a maximalna.

12.2.2. Verejny obstaravatel pozaduje spracovat’ cenu predmetu zakazky podla pozadovanych

poloziek s vyjadrenim navrhovanej zmluvnej ceny celkom v EUR bez DPH, % sadzba DPH,
vyska DPH v EUR a navrhovanej zmluvnej ceny v EUR vratane DPH.

12.2.3. Ak uchédzac nie je platitelom DPH, uvedie navrhovani zmluvnu cenu v ponuke celkom.

Skuto€nost’, Ze nie je platitelom DPH, uchédza¢ uvedie vo svojej ponuke.

12.2.4. Do ceny je nutné premietnut’ maximalne preukazatelné, ekonomicky opravnené naklady na

12.3.

predmet zékazky a primerany zisk.

Konecna cena za prace a dodavku materialu musi byt konecna so splnenim vsetkych
podmienok. Pripadna c¢iastkova cena za ktorikolvek podmienku, musi byt zaratana vo
findlnej cenovej ponuke a dodato¢na Ziadost’ o thradu vyplyvajica z akejkol’vek podmienky
nebude moZna a bude sa brat’ ako poruSenie podmienok.

13. Miesto a lehota na predkladanie ponik

13.1.

13.2.
13.3.

13.4.

13.5.

Ponuky zaujemcov je potrebné dorucit’ na postova adresu verejného obstaravatela uvedent v bode
1 tejto vyzvy, osobne do podatelne uradu na tej istej adrese alebo na elektronickil adresu
verejné¢ho obstaravatela:

E-mail: stefan.zid@staralubovna.sk
Lehota na predkladanie pontk uplynie dna 05.06.2018 o 10:00 hod.

Ponuka zaujemcu predlozena v pisomnej forme po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk sa vrati
bezodkladne zaujemcovi neotvorena. V pripade podania elektronickou postou sa takato ponuka
nebude brat’ do procesu vyhodnocovania stutaze.

V pripade, ak zaujemca predlozi ponuku prostrednictvom postovej zasielky, je rozhodujuci termin
dorucenia ponuky splnomocnenému zastupcovi verejného obstaravatela. V pripade predlozenia
ponuky elektronickou postou je rozhodujici datum na doslom maily u splnomocneného zastupcu
verejného obstaravatela.

Zaujemca resp. uchadza¢ cenovu ponuku odovzda v zalepenej obalke s oznacenim ,,Sut’az —
Kancelarsky nabytok“ — ,NEOTVARAT* a s adresou predkladatel'a cenovej ponuky — peciatka
spolocnosti na podatel'ni Mestského uradu. V pripade zaslania elektronickou posStou uvedie
zaujemca resp. uchadza¢ v poli mailu Predmet oznacenie ,,Stit’aZ - Kancelarsky nabytok“ —
-NEOTVARAT* kde v tele mailu musia byt zadané identifika¢né udaje predkladatel’a ponuky.

14. Kritéria na vyhodnotenie ponik:

14.1.

Kritériom na vyhodnotenie ponuk je:

- najnizsia cena

(vyhodnocovana cena bude kone¢na cena, za ktora sa zakazka na dodanie tovaru alebo zakazka na
poskytnutie sluzby alebo zakazky na uskutocnenie stavebnych prac doda vratane DPH, t. j. stcet
vsetkych poloziek)



14.2.

14.3.

Hodnotenie ponuk uchadzacov je dané stanovenim poradia podl'a pontiknutej ceny, kde vitazom

cvve

V pripade odstipenia uchddzaca vyhodnoteného na prvom mieste pocas lehoty viazanosti ponuk,
bude zmluva/objednavka uzavreta s uchadzacom, ktory sa umiestnil v hodnoteni na druhom
mieste. V pripade odstipenia uchadzafa, ktory sa umiestnil na druhom mieste, bude
zmluva/objednavka uzavreta s uchadzacom, ktory sa umiestnil v hodnoteni na trefom mieste.
Nevybratie uchadza¢a na poskytnutie sluzby nevytvara narok na uplatnenie nahrady Skody.

15. Hodnotenie pontk:

15.1.
15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

Vyhodnotenie pontik bude vykonévané verejnym obstaravatel'om.

Do hodnotenia ponuk budu zaradené len také ponuky, ktoré splnili vSetky poziadavky uvedené vo
vyzve.

Do hodnotenia pontk nebudu zaradené ponuky, ktoré neobsahovali vSetky pozadované doklady
a dokumenty.

Verejny obstaravatel’ pristipi k otvaraniu obalok 05.06.2018 0 13.00 h na Mestskom urade
v Starej Cubovni.

Hodnotenie pontk bude vykonané tak, ze bude zostavené vzostupné poradie vSetkych ponuk,
ktoré neboli z vyhodnocovania vylucené, podl’a kritéria na vyhodnotenie ponuk.

V pripade odstipenia zaujemcu resp. uchddzaa vyhodnoteného na prvom mieste, bude
zmluva/objednavka

uzavreta so zaujemcom resp. uchadzacom na druhom mieste, alebo d’alSom nasledujucom mieste
Vv pripade, Ze zaujemca resp. uchadzac, ktory sa umiestnil v poradi, odmietne dodat’ predmet
zakazky predlozeny verejnym obstaravatel'om.

V pripade, ak bude hodnotend iba jedna ponuka, verejny obstaravatel bude skimat iba
prijatel'nost’ ponuky z ekonomického hl'adiska v nadvéznosti na rozpocet mesta.

Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo odmietnut’ vSetky predlozené ponuky, pripadne vyhlasit
dalsie kolo. Verejny obstaravatel’ bezodkladne oznami vSetkym uchadza¢om akékol'vek zmeny.

15.10. Proti rozhodnutiu verejného obstaravatel’a pri postupe zadavania zékazky podl'a § 117 ZVO nie je

mozné podat’ namietky.

16. Ostatné informacie

16.1.

Verejny obstaravatel’ pozaduje viazanost’ ponuk do 31.08.2018

PhDr. Cubos§ Tomko
primator mesta

Prilohy:

1.
2.

Navrh cien — kancelarsky nabytok
Formular — plnenie kritéria na hodnotenie ponuk.



