
VEREJNOPROSPEŠNÉ SLUŽBY, p. o.
 Stará Ľubovňa

v súlade so zákonom č. 552/2003 Z. z. o výkone práce vo verejnom záujme v znení
neskorších právnych predpisov 

v y h l a s u j e

výberové konanie na 1 pracovnú pozíciu

samostatný administratívny referent 

Charakteristika pracovnej pozície:
Práca v účtovnom programe, vyhotovovanie faktúr v súlade so zákonom o účtovníctve
a zákonom  o dani  z pridanej  hodnoty,  komplexné  vedenie  pokladničnej  agendy
a evidencia tržieb vo VRP, vedenie registratúry, práca na sekretariáte riaditeľa 

Kvalifikačné a     osobitné predpoklady na vykonávanie pracovnej pozície:  
- stredoškolské vzdelanie /ekonomický smer – prax 2 roky/
- občianska bezúhonnosť
- spôsobilosť na právne úkony v plnom rozsahu 
- práca s Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
- komunikačné predpoklady

Uchádzači o     zaradenie do výberového konania doložia:  
 písomná žiadosť o zaradenie do výberového konania spolu s písomným súhlasom 

s použitím osobných údajov pre potreby výberového konania v zmysle zákona 
č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov

 profesijný životopis spolu s kontaktnými údajmi ako tel. číslo a e-mail
 motivačný list
 kópie dokladov o najvyššom dosiahnutom vzdelaní
 čestné vyhlásenie o bezúhonnosti a spôsobilosti na právne úkony v plnom rozsahu

Predpokladaný termín nástupu do práce:  dohodou

Platové podmienky:
- zamestnancovi v pracovnom pomere patrí funkčný plat v zmysle Zákona č. 553/2003

Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme
v spojení  s Nariadením  vlády  Slovenskej  republiky  č.  388/2018  Z.  z.,  ktorým  sa
ustanovujú  zvýšené  stupnice  platových  taríf  zamestnancov  pri  výkone  práce  vo
verejnom záujme

Termín podania prihlášky do: 18.10.2024 (za dátum podania sa považuje dátum uvedený na 
odtlačku pečiatky podateľne spoločnosti alebo pečiatky pošty)

Uchádzači doručia osobne alebo poštou žiadosť o zaradenie do výberového konania spolu s
požadovanými dokladmi v zalepenej obálke označenej 



Výberové konanie – SAMOSTATNÝ ADMINISTRATÍVNY REFERENT

na adresu:

Verejnoprospešné služby p. o. Stará Ľubovňa
Levočská 21

064 01 Stará Ľubovňa

Termín a miesto výberového konania budú uchádzačom, ktorí splnili podmienky, oznámené 
telefonicky a e-mailom.
Výberové konanie bude prebiehať pohovorom pred výberovou komisiou zriadenou 
riaditeľom.

Kontaktná osoba: 

E-mail:   vreselovicova@vps-sl.sk                                                       
Telefón:  052/4321186

V Starej Ľubovni, dňa 02.10.2024

v.r.
Ing. Michal Žid
   riaditeľ VPS


