MESTO STARA DUBOVNA

Cislo zaznamu: 1025/346/2018 / RVO

VYZVA

na zakazku S nizkou hodnotou

podla § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov (d’alej len ZVO) na dodavku tovaru na zakazku s nazvom ,,Kancelarsky
papier a papier vSeobecne*, pre Mesto Stara Cuboviia.

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:

Nazov: Mesto Stara LCuboviia

Sidlo: Obchodna 1, 064 01 Stara Lubovia
1CO: 00330167

Telefon: 052/ 43 15 270

Fax: 052/ 43 23 033

Strankové hodiny:  8:00 — 14:00 hod.
Kontaktna osoba: Mgr. Frantisek Grich
E-mail: rvo@staralubovna.sk

2. Predmet zakazky:

2.1. Zéikazka pozostava z dodania kancelarskeho papiera a papiera vSeobecne v stlade s prilohou €.
1.

2.2. Predmet zakazky je definovany Ciselnym znakom zo spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV):

Hlavny predmet:
Hlavny slovnik obstaravania: CPV 30199720-3 — Listovy papier

Vedl'ajsi predmet:
Hlavny slovnik obstaravania: CPV 30199410-7 — Samolepiaci papier
CPV 30199000-0 — Papiernicky tovar a iné polozky.

2.3. SutaZena cena je aj s cenou vykladky kancelarskeho papiera a papiera vSeobecne podla prilohy
¢. 1 na miesto, ktoré ma na uskladnenie verejny obstaravatel’ k dispozicii. VyloZenie papiera
bude realizované na prizemi maximalne v$ak do prvého nadpodlazného poschodia.

2.4. Sutazena cena je aj s cenou dovozu a balného v stilade s bodom 7 tejto vyzvy.

2.5.  Verejny obstaravatel’ bude realizovat’ objednavku tovaru sumarom na zaklade jednotlivych
ziadaniek z oddeleni a referatov.

2.6. Verejny obstaravatel’ pozaduje k celkovej dodavke tovaru 2x sumarny dodaci list, ktory bude
obsahovat’ min.: pocet kusov, jednotkovu cenu s DPH a cenu celkom s DPH za kazdu polozku
na dodacom liste a 2x fakturu na vsetok dodany tovar v papierovej forme.
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2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

Verejny obstaravatel’ pozaduje aby dodavatel’ na svoje naklady prevzal reklamovany tovar
bezodkladne zo sidla verejného obstaravatela, najneskdr vSak do 3 pracovnych dni od
nahlasenia reklamacie.

Verejny obstaravatel’ pozaduje, aby dodavatel’ pri pripadnej nezrovnalosti dodaného tovaru
S dodacim listom na svoje ndklady rieSil vzniknutd situaciu bezodkladne po ohlaseni
nezrovnalosti a najneskor do 3 pracovnych dni poskytol napravu vzniknutého stavu.

Dodévatel” pri nejasnosti / nepresnosti uvedenej v ziadanke / objednévke si dané pomenovanie
tovaru resp. pocet upresni u verejného obstaravatela prostrednictvom poverenej osoby.

Dodavatel’ min. 1x roéne, alebo pri kazdej zmene cien doda verejnému obstaravatel'ovi katalog
ponukanych tovarov, resp. jeho cennik pontikanych produktov s cenami, kde jasne uvedie ci ide
0 ceny s DPH alebo bez DPH.

Dodavatel’ 1x ro¢ne resp. 1x za 12 mesiacov doda verejnému obstaravatel'ovi sumarny prehl'ad
v papierovej forme aj v elektronickej podobe v tabul'’kovom kalkulatore (Excel) vo forme, ktory
sa bude dat’ "'ubovol'ne usporaduvat’ abecedne alebo od najvacsieho k najmensiemu ¢islu resp.
opacéne S min. obsahom prehl'adu: polozka, odobrany pocet, merna jednotka, jednotkova cena
s DPH za polozku, celkova cena s DPH za polozku a Celkova cena s DPH za odobrany tovar.

Konec¢na cena za dodavku tovaru musi byt konecna so splnenim vsetkych podmienok. Pripadna
Ciastkova cena za ktorukol'vek podmienku, musi byt zaratanad vo finalnej cenovej ponuke.
Dodato¢na Ziadost’ o thradu vyplyvajica z akejkol'vek podmienky nebude mozna a bude sa
brat’ ako poruSenie podmienok.

3.  Variantné rieSenie:

3.1.

Verejny obstaravatel’ neumoziiuje predlozit’ variantné rieSenie.

4. Predpokladana hodnota zikazky:

4.1.
4.2.

Verejny obstaravatel’ ur¢il PHZ v stlade s § 6 ZVO na max. 5 450, 13 € bez DPH.

Verejny obstaravatel’ pozaduje zaruéni dobu minimalne 24 mesiacov s vynimkou dodavok,
ktorych vyrobca udava inu lehotu zaruky.

5. Podmienky financovania:

5.1. Predmet zdkazky sa bude financovat’ formou bezhotovostného platobného styku v lehote
splatnosti faktir, 21 kalendarnych dni odo dna jej dorucenia.

5.2. Za riadne dodany tovar bude mat povinnost' dodavatel vystavit fakturu a tGto dorucit
verejnému obstaravatelovi po prevzati tovaru zastupcom verejného obstaravatel’a, formou
dodacieho listu.

5.3.  Predavajucemu sa neposkytne ziadny preddavok.

5.4. Predmet zakazky bude hradeny z finan¢nych prostriedkov rozpo¢tu Mesta Stara Lubovna
schvaleny na prislusny rok 2018 resp. pre rok 2019.
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5.5.

5.6.

6.

7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

8.

8.2.

8.3.

9.

Verejny obstaravatel’ v ramci tohto verejného obstaravania moze nakupit’ tovar, pre ktoré je
dané obstaravanie vykonavané v celkovej hodnote do 6 540, 15 s DPH.

Nevybratie uchadzaca za dodavatel'a nevytvara narok na uplatnenie nahrady Skody.

Typ zmluvy
6.1.

Na predmet zakazky verejny obstaravatel’ uzatvori s vitaznym uchadza¢om Ramcova zmluva
na dodanie tovaru v zmysle prislusnych ustanoveni Obchodného zakonnika na dobu uré€itu, a to
na 24 mesiacov.

Miesto a lehota dodania predmetu zakazky:

Miesto dodania a realizacie predmetu zakazky:
Mesto Stara Cubovna, Obchodna 1, 064 01 Stara Cubovna.

Verejny obstaravatel predpoklada dodavku tovaru max. 1x mesaéne v priebehu oboch
kalendarnych rokov

Verejny obstaravatel’ si vyZzaduje, podl'a potreby max. vSak 1x mesa¢ne Vv priebehu oboch
kalendarnych rokov, moznost’ doruéit’ tovar do 24 hodin od zaslania objednavky dodavatel'ovi
v ramci nepredpokladanych skutoCnosti na strane verejného obstaravatela, kde fakturacia
daného tovaru prebehne na konci daného mesiaca.

Dodavka tovaru od dodavatel'a k verejnému obstaravatel'ovi je stanovena do 5 pracovnych dni
od zaslanie objednavky (akceptuje sa za objednavku aj zaslanie jednotlivych ziadaniek) na e-
mailovy kontakt uvedeny dodavatel'om.

Trvanie zmluvného vzt’ahu a lehoty

8.1.

Obdobim trvania ramcovej zmluvy na dodavku tovaru je v zmysle obchodnych podmienok
dodania predmetu zakazky predpokladané obdobie 24 kalendarnych mesiacov. Predpokladané
obdobie je od 01.03.2018 do 29.02.2020 resp. pri prediZeni vyberového konania sa dany termin
posunie o jeden mesiac.

Lehota zacne plynut nasledujicim ditom po dni zverejnenia zmluvy na profile verejného
obstaravatel’a.

Dodavka tovaru verejnému obstaravatelovi a financné vyrovnanie medzi verejnym
obstaravatelom a dodavatelom bude ukon&ené najneskor do 29.02.2020 resp. pri prediZeni
vyberového konania sa dany termin posunie o jeden mesiac.

Sankcie pri nedodrZzani podmienok

9.1. Pri dodavke nekvalitného tovaru na zaklade ktorého sa nedodrzia ziadané Specifické vlastnosti

uvedené v prilohe €. 1 pri kazdom druhu tovaru, verejny obstaravatel’ si vyzaduje, aby dany
dodavatel’ nahradil vzniknuté financné prostriedky vynaloZzené na opravu farebnych
a Ciernobielych laserovych tlaciarni a velkokapacitnych tlaciarni.
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9.2. Verejny obstaravatel elektronickou formou upozorni dodavatel'a o podozreniach
Z nekvalitného tovaru spolu s odbornym vyjadrenim technika.

9.3. Oprava tlaciarenskych strojov, zapri¢inena dodavkou tovaru méze byt prevedena za tcasti
zastupcu dodavatela, resp. jeho technického poradcu s certifikaciou vyrobcu tladiarne
k danému typu tlaciarne.

9.4. Pri opakovanom poruseni podmienok, na ktoré verejny obstaravatel’ elektronicky upozornil
dodavatel’a, verejny obstaravatel’ mdze odstipit od zmluvy s dodédvatelom a vyhlasit’ nové
vyberové konanie.

10. Obhliadka miesta a dodanie predmetu zakazky

10.1. Vydavky spojené s obhliadkou miesta dodania predmetu zakazky idu na tarchu zaujemcu.

11. Vyhotovenie ponuky a jej obsah
11.1. Ponuka musi byt’ vyhotovena v pisomnej forme, ktora zabezpeci trvalé zachytenie jej obsahu.
11.2. Ponuka musi obsahovat’:

11.2.1. Titulny list, v ktorom bude uvedeny menny zoznam vsetkych predlozenych (ziadanych)
dokladov
11.2.2. Identifika¢né idaje zaujemcu, resp. uchadzaca so vSetkymi nalezitostami s kontaktnymi
udajmi.
11.2.3. Cestné prehlasenie zaujemcu, resp. uchadzada, podpisané Statutarnym zastupcom
spolocnosti Ze:
11.2.3.1. suhlasi s podmienkami urenymi obstaravatel'om uvedenymi vo vyzve,
11.2.3.2. tdaje v predloZenej cenovej ponuke su uplné a pravdive.

11.2.4. Doklad o opravneni podnikat’. Opravnenie dodania tovaru sa musi vztahovat’ minimalne
v rozsahu na hlavny predmet zakazky. Overeny doklad o opravneni podnikat’, ur€eny na
pravne ukony bude pozadovany len od vitazného uchadzaca.

11.2.5. Cenova ponuka - Formular — plnenie kritéria na hodnotenie ponuk.

11.2.6. Vyplnena priloha €. 1 vyzvy.

12. Jazyk ponuky
12.1. Cenové ponuky sa predkladaji v slovenskom jazyku, pripadne ¢eskom jazyku.

13. Mena, sposob tvorby ceny a ceny uvadzané v ponuke

13.1. Uchadza¢om navrhovana zmluvna cena celkom predmetu zakazky musi byt uvedena v mene
Euro.

13.2. Sposob tvorby ceny:
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13.2.1. Verejny obstaravatel’ pozaduje spracovat’ cenu predmetu zakazky podl'a pozadovanych
poloziek s vyjadrenim navrhovanej zmluvnej ceny celkom v EUR bez DPH, % sadzba
DPH, vyska DPH v EUR a navrhovanej zmluvnej ceny v EUR vratane DPH.

13.2.2. Ak uchadzac nie je platitelom DPH, uvedie navrhovanu zmluvni cenu v ponuke celkom.
Skuto€nost’, Ze nie je platitelom DPH, uchédzac¢ uvedie vo svojej ponuke.

14. Miesto a lehota na predkladanie ponuk

14.1. Ponuky zaujemcov je potrebné dorucit’ na adresu verejného obstardvatela:

Nazov: Mesto Stara Cuboviia
Adresa: Obchodna 1, 064 01 Stara Cubovia
Uradné hodiny: 7:00 hod — 14:00 hod.

alebo osobne na vyssie uvedenu adresu do podatelne tiradu, pripadne elektronickou postou na
e-mail: rvo@staralubovna.sk.

14.2. Lehota na predkladanie pontik uplynie diia 20.02.2018 o 10:00 hod..

14.3. Ponuka zaujemcu predlozend po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk sa vrati bezodkladne
zaujemcovi neotvorena.

14.4. V pripade, ak zaujemca predlozi ponuku prostrednictvom postovej zasielky, je rozhodujuci
termin dorucenia ponuky splnomocnenému zastupcovi verejného obstaravatela. V pripade
elektronickej posty je rozhodujuci datum a ¢as doslého mailu.

14.5. Zaujemca resp. uchadza¢ cenovu ponuku odovzda v zalepenej obalke s oznacenim ,,Sut’az
Papier« — ,NEOTVARAT* a s adresou predkladatel'a cenovej ponuky — peciatka spolo¢nosti
na podatelni Mestského uradu. V pripade elektronickej poSty zaujemca, resp. uchadzac
v predmete spravy uvedie ,,Sut’az Papier — ,NEOTVARAT“ a v tele spravy uvedie adresu
predkladatel’a cenovej ponuky s prislusnymi prilohami.

15. Kiritéria na vyhodnotenie ponuk:
15.1. Celkova cena dodavky vaha 100 %

15.2. Hodnotenie ponl'lk uchédzaéov je dané stanovenim poradia podl'a ponuknutej ceny, kde vitazom

cvv e

16. Hodnotenie poniik:
16.1. Vyhodnotenie ponik bude vykonavané verejnym obstaravatel'om.

16.2. Do hodnotenia pontik budi zaradené len také ponuky, ktoré splnili vSetky poziadavky uvedené
VO Vyzve.

16.3. Do hodnotenia pontk nebudu zaradené ponuky, ktoré neobsahovali vetky pozadované doklady
a dokumenty.

16.4. Hodnotenie ponuk bude vykonané tak, Ze bude zostavené vzostupné poradie vsetkych ponuk,
ktoré neboli z vyhodnocovania vylicené, podl'a kritérid na vyhodnotenie ponuk.
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16.5. V pripade odstipenia zaujemcu resp. uchadzaca vyhodnoteného na prvom mieste, bude zmluva
uzavreta so zdujemcom resp. uchddzatom na druhom mieste, alebo d’alSom nasledujiicom
mieste Vv pripade, Ze zaujemca resp. uchadzac, ktory sa umiestnil v poradi, odmietne podpisat’
zmluvu o dielo k danej zakazke s verejnym obstaravatel'om.

16.6. V pripade, ak bude hodnotena iba jedna ponuka, komisia bude skiimat’ iba prijatelnost’ ponuky
z ekonomického hl'adiska v nadviznosti na rozpocet mesta.

16.7. Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo odmietnut’ vSetky predlozené ponuky, pripadne
vyhlasit d’alSie kolo. Verejny obstaravatel bezodkladne oznadmi vSetkym uchédzacom
akékol'vek zmeny.

16.8. Proti rozhodnutiu verejného obstaravatela pri postupe zadavania zakazky podl'a § 117 ZVO nie
je mozné podat’ namietky.

PhDr. Cubos Tomko
primator mesta

Prilohy:

Priloha ¢. 1: Kancelarsky papier a papier v§eobecne.
Priloha €. 2: Formular plnenia kritérii.
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