MESTO STARA LUBOVNA

C.sp.: 1497/2024

v

C. zdaznamu: 15590/2024

Mesto Stara Cuboviia, ICO: 00330167, so sidlom Obchodna 1, 064 01 Stara Luboviia,
zastapené primatorom mesta PhDr. CuboSom Tomkom
v sulade so zékonom ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorSich pravnych predpisov a Pracovnym poriadkom zamestnancov Mesta Stard Cuboviia

vyhlasuje

vyberové konanie na pracovnu poziciu

MATRIKAR/KA

na zastupovanie poc¢as materskej a rodicovskej dovolenky

Kvalifika¢né predpoklady a iné poziadavky:

e minimalne Uplné stredné vzdelanie

e zodpovedny pristup k pracovnym povinnostiam

e komunikativnost’, spol'ahlivost’

o schopnost’ verejne vystupovat’

o znalost’ Statneho jazyka a Citatel'ny rukopis

o uzivatel'skd Groven prace s PC a opera¢nym systémom Windows
e uzivatel'skd troven pouzivania kancelarskeho softvéru/Word, Excel, Outlook/
e prax Vv administrative vyhodou

e sposobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu

e bezuhonnost

o znalost’ prislusnej legislativy

Zoznam pozadovanych dokladov:

e pisomnd zZiadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s pisomnym stuhlasom
S pouzitim osobnych udajov pre potreby vyberového konania v zmysle zdkona €.
18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych tdajov



e profesijny Zivotopis

e motivacny list

e Cestné vyhlasenie o bezithonnosti

e (Cestné vyhlasenie o sposobilosti na pravne tikony v plnom rozsahu

e aradne overeny doklad o najvy$Som dosiahnutom vzdelani

e certifikaty o kurzoch a Skoleniach pre vykon pracovnej pozicie matrikara/ky (ak
existuju)

Charakteristika ¢innosti najmi:

e zabezpeCovanie vykonu matricnej agendy v stlade s platnou legislativou

e vedenie knihy narodeni, knihy manzelstiev, knihy iimrti matri¢ného obvodu a index
zéapisov do matriénych knih

e vykonavanie zmien osobnych tidajov obcanov (narodenie, uzavretie manzelstva,
umrtie, rozvod, zmena mena a priezviska, uréenie otcovstva pred a po narodeni a pod.)
do informac¢ného syst¢ému REGOB a CISMA

e Ucast’ na sobasnych obradoch

Termin nastupu do prace: dohodou

Forma odmerovania:
e zamestnancovi V pracovnom pomere patri funkény plat v zmysle Zakona

W

¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme v spojeni s Nariadenim vlady Slovenskej republiky ¢. 388/2018 Z.
z., ktorym sa ustanovuji zvySené stupnice platovych tarif zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme

Termin podania prihlasky do: 17.05.2024 (Pri zaslani posStou je rozhodujucim datum
podania na odtla¢ku poStovej peciatky.)

Prihlasku do vyberového konania s uvedenymi dokladmi je potrebné dorucit’ na adresu:

Mestsky urad Stara Cuboviia
Obchodna 1
064 01 Stara Cubovna

v obalke s oznadenim , NEOTVARAT - Vyberové konanie — matrikar/ka“.

Termin a miesto vyberového konania budi uchadzacom, ktori splnili podmienky, oznamené
telefonicky a mailom.



Vyberové konanie bude prebiechat pohovorom pred vyberovou komisiou zriadenou
vyhlasovatel'om tohto vyberového konania.

Kontaktna osoba:

JUDr. Katarina Zeleznikova, veduca oddelenia vnitornej spravy a sluzieb obyvatel'stvu
E-mail: katarina.zeleznikova@staralubovna.sk
Telefon: 052/ 43 15 223, 0903 623 017

V Starej Cubovni, dila 06.05.2024

PhDr. LCubos$ Tomko, v. r.
primator mesta


mailto:katarina.zeleznikova@staralubovna.sk

