
 
 

MESTO  STARÁ  ĽUBOVŇA 

 
 

Č. sp.:   1497/2024 

Č. záznamu:  15590/2024 

 

 

Mesto Stará Ľubovňa, IČO: 00330167, so sídlom Obchodná 1, 064 01 Stará Ľubovňa,  

zastúpené primátorom mesta PhDr. Ľubošom Tomkom 

v súlade so zákonom č. 552/2003 Z. z. o výkone práce vo verejnom záujme v znení 

neskorších právnych predpisov a Pracovným poriadkom zamestnancov Mesta Stará Ľubovňa 

 

v y h l a s u j e                                                                                                                                           

k                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

výberové konanie na pracovnú pozíciu 

 

 

MATRIKÁR/KA 

 

na zastupovanie počas materskej a rodičovskej dovolenky 

 

 

 

Kvalifikačné predpoklady a iné požiadavky: 

• minimálne úplné stredné vzdelanie  

• zodpovedný prístup k pracovným povinnostiam 

• komunikatívnosť, spoľahlivosť 

• schopnosť verejne vystupovať 

• znalosť štátneho jazyka a čitateľný rukopis  

• užívateľská úroveň práce s PC a operačným systémom Windows  

• užívateľská úroveň používania kancelárskeho softvéru/Word, Excel, Outlook/ 

• prax v administratíve výhodou 

• spôsobilosť na právne úkony v plnom rozsahu  

• bezúhonnosť  

• znalosť príslušnej legislatívy 

Zoznam požadovaných dokladov:  

 

• písomná žiadosť o zaradenie do výberového konania spolu s písomným súhlasom 

s použitím osobných údajov pre potreby výberového konania v zmysle zákona č. 

18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov 



• profesijný životopis 

• motivačný list 

• čestné vyhlásenie o bezúhonnosti 

• čestné vyhlásenie o spôsobilosti na právne úkony v plnom rozsahu 

• úradne overený doklad o najvyššom dosiahnutom vzdelaní 

• certifikáty o kurzoch a školeniach pre výkon pracovnej pozície matrikára/ky (ak 

existujú) 

 

Charakteristika činnosti najmä: 

 

• zabezpečovanie výkonu matričnej agendy v súlade s platnou legislatívou 

• vedenie knihy narodení, knihy manželstiev, knihy úmrtí matričného obvodu a index 

zápisov do matričných kníh 

• vykonávanie zmien osobných údajov občanov (narodenie, uzavretie manželstva, 

úmrtie, rozvod, zmena mena a priezviska, určenie otcovstva pred a po narodení a pod.) 

do informačného systému REGOB a CISMA 

• účasť na sobášnych obradoch  

 

 

Termín nástupu do práce:  dohodou 

 

 

Forma odmeňovania: 

• zamestnancovi v pracovnom pomere patrí funkčný plat v zmysle Zákona                                   

č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo 

verejnom záujme v spojení s Nariadením vlády Slovenskej republiky č. 388/2018 Z. 

z., ktorým sa ustanovujú zvýšené stupnice platových taríf zamestnancov pri výkone 

práce vo verejnom záujme 

 

 

Termín podania prihlášky do:  17.05.2024 (Pri zaslaní poštou je rozhodujúcim dátum 

podania na odtlačku poštovej pečiatky.) 

 

  

Prihlášku do výberového konania s uvedenými dokladmi je potrebné doručiť na adresu: 

 

 

           Mestský úrad Stará Ľubovňa 

                                                        Obchodná 1 

064 01 Stará Ľubovňa 

 

v obálke s označením ,,NEOTVÁRAŤ - Výberové konanie – matrikár/ka“. 

 

 

Termín a miesto výberového konania budú uchádzačom, ktorí splnili podmienky, oznámené 

telefonicky a  mailom. 

 



Výberové konanie bude prebiehať pohovorom pred výberovou komisiou zriadenou 

vyhlasovateľom tohto výberového konania.  

 

 

 

Kontaktná osoba:  

 

JUDr. Katarína Železníková, vedúca oddelenia vnútornej správy a služieb obyvateľstvu 

E-mail: katarina.zeleznikova@staralubovna.sk 

Telefón: 052/ 43 15 223, 0903 623 017 

 

 

 

V Starej Ľubovni, dňa 06.05.2024 

 

 

 

                                                                                                   PhDr. Ľuboš Tomko, v. r. 

                                                                                                        primátor mesta 

mailto:katarina.zeleznikova@staralubovna.sk

